В дирекцию ИБР РАН

от ________________________


Заявка на закупку товара
(выполнение работ, оказание услуг)
1. Назначение и цели осуществления закупки: 
товар (работа, услуга) необходим для *******(тема исследования/название работ, подробное описание)
2. Заказчик: ******(название лаборатории/подразделения ИБР).
3. Сроки поставки товара (выполнения работ, оказания услуг): *** дней с даты заключения договора (или период оказания услуг/выполнения работ)

Техническое задание

	№ п/п
	Наименование товара (работ, услуг)
	Требуемые характеристики
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	(название реактивов/оборудования/услуг/работ)

(каталожный номер товара при наличии)

(наименование производителя при наличии)
	(основные характеристики товара/работы/услуги)
	(штука/упаковка/услуга)
	**



Порядок составления технического задания
1. В Техническом задании указываются функциональные, технические, эксплуатационные и качественные характеристики объекта закупки.
2. Все используемые при составлении Технического задания показатели, требования, условные обозначения, технические и функциональные характеристики товара (работ, услуг) должны соответствовать руководящим документам, принятым в соответствии с законодательством РФ о техническом регулировании и применяемым в системе стандартизации РФ.
3. Техническое задание может включать в себя спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, требования к упаковке, маркировке, этикеткам и т.д., а также требования заказчика в отношении условных обозначений и терминологии.
4. В Техническом задании указываются (при необходимости) требования к гарантии качества товара (работы, услуги), а также требования к гарантийному сроку и к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и пуско-наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование товара, результатов оказания услуг, выполнения работ.
5. В соответствии с требованиями Приказа Минэкономразвития России от 02.10.2013 № 567, к Техническому заданию должны прилагаться не менее 3 (трех) коммерческих предложений поставщиков товаров (работ, услуг), являющихся предметом закупки. В случае осуществления закупки капитального (текущего) ремонта объекта капитального строительства, к Техническому заданию должна прилагаться проектная (сметная) документация, разработанная и утвержденная в соответствии с законодательством РФ. 
Коммерческое предложение в соответствии с требованиями, изложенными в Техническом задании, должно обязательно содержать информацию:
- наименование товара (работы, услуги);
- срок поставки товара (выполнения работы, оказания услуги);
- предлагаемая цена товара (работы, услуги) с учетом требований: 
[bookmark: _GoBack]- в случае закупки группы товаров цена указывается по каждой позиции;
- должно быть указано применение/отсутствие НДС.
- срок действия предложения;
- контактные данные контрагента, представившего коммерческое предложение.

Примечание: Закупка осуществляется при наличии согласования с Планово-экономическим отделом.


Руководитель гранта, проекта или подразделения ________________  /***********/

Ответственный сотрудник __________/*********/
Телефон ********
Эл. Почта *******

«____»_____________________2025 г.


	Согласовано:
	Согласовано:

	Контрактный управляющий




_________________________/Т.В. Иванова/
	Руководитель ПЭО




__________________________/И.С. Новикова/

	
«____»____________2025 г.

	
«____»___________2025 г.
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