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Требования (критерии), применяемые к Коллекции: 

1) Поддержание Коллекции осуществляется путем хранения замороженных и/или 

законсервированных иным образом образцов при стандартной температуре в 

соответствии с Правилами хранения коллекционного фонда Коллекции замороженных и 

фиксированных тканей диких животных и образцов ДНК (Приложение 1). Проверка 

сохранности коллекционных фондов осуществляется не реже, чем: для замороженных 

тканей 1 раза в 3 года; для фиксированных в этаноле тканей 1 раза в 2 года.  

2) Для единиц хранения в Коллекции должны быть описаны видовая принадлежность, по 

возможности, подвидовая принадлежность, дата и место сбора, фенотипические 

признаки особей и иные параметры, необходимые для характеризации образцов и 

проведения фундаментальных и прикладных научных исследований. 

3) Данные о единицах хранения формируются при проведении экспедиций по сбору 

материала для пополнения фондов Коллекции или при передаче образцов в Коллекцию 

в соответствии с условиями договора или соглашения с авторами сборов (далее – 

коллекторы). 

4) В Коллекции имеется система каталогизации, обеспечивающая характеризацию каждой 

единицы хранения, находящейся в Коллекции. Характеристика единицы хранения 

содержится в уникальной каталожной записи и представляет собой набор сведений, 

отражающих всю доступную информацию о единице хранения, наличии и типах тканей 

образцов, а также по проведенным манипуляциям, начиная с момента попадания в 

Коллекцию). Система каталогизации является основой для системы хранения, 

включающую маркировку и расположение образцов, исключающие потерю и 

перепутывание материала. 

5) Образцы в Коллекции должны быть охарактеризованы с помощью классических 

современных молекулярно-генетических методов. Процедуры проверки соответствия 

декларируемой видовой принадлежности и определения генотипа проводятся по мере 

поступления образцов в Коллекцию в соответствии с СОПами (Приложение 2). 

6) Помещения для ведения коллекционной работы должны быть оборудованы системой 

поддержания постоянной температуры (25° С), вытяжками, оборудованием для хранения 

образцов и работы с коллекцией, морозильниками для хранения выделенных образцов 

ДНК. 

7) Помещения, в которых содержится Коллекция и ведется работа по депонированию 

образцов ДНК, используемые материалы, оборудование и процедуры должны отвечать 

разработанной системе требований по контролю условий труда в соответствии с 

российскими и международными нормативами. Основные нормативные документы: 1. 

Трудовой кодекс Российской Федерации, принятый 30 2001 г. 197-ФЗ (с изменениями и 

дополнениями); 2. Федеральный закон от 27.12.2002 г. № 184-ФЗ «О техническом 

регулировании»; 3. ГОСТ Р 12.0.001-2013 "Система стандартов безопасности труда. 

Основные положения"; 4. Постановление Правительства Российской Федерации от 27 

декабря 2010 г. № 1160 "Положение о разработке, утверждении и изменении 

нормативных правовых актов, содержащих государственные нормативные требования 

охраны труда"; 5. Постановление Минтруда России от 17 декабря 2002 г. № 80 "Об 
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утверждении Методических рекомендаций по разработке государственных 

нормативных требований охраны труда". 

8) Доступ к Коллекции для сотрудников ИБР РАН осуществляется через предварительную 

запись в журнал заказов с разрешения руководителя Коллекции. Ответственный за 

коллекцию сотрудник формирует заказы по мере поступления. Для сотрудников других 

учреждений доступ к Коллекции осуществляется в соответствии с Порядком оказания 

услуг КТЖ УНУ ИБР РАН по предварительной договоренности и с разрешения 

руководителя Коллекции. 

9) Процедура передачи характеризованных образцов Пользователям вместе с каталожной 

информацией, достаточной для исследования образцов в их лабораториях, а также с 

подписанием Соглашения о передаче материалов, осуществляется в соответствии с 

российским и международным законодательством, в том числе об охране редких и особо 

ценных видов. По предварительной договоренности с Пользователем необходимые 

молекулярно-генетические исследования могут быть проведены в рамках заключенного 

договора о совместной научно-исследовательской работе на базе ИБР РАН с 

привлечением, в случае необходимости, иных сторонних организаций. 

10) Постоянная работа над пополнением Коллекции ведется в ходе экспедиций, одной 

из целей которых является сбор тканей представителей диких животных в природе и 

обмен между коллекционными фондами профильных научных и природоохранных 

организаций. Сбор тканей в дикой природе проводится в соответствии с СОПами 

(Приложение 2). Ответственность за исполнение российского и международного 

законодательства, регламентирующего исследования представителей дикой фауны, 

редких и особо ценных видов при сборах образцов для Коллекции лежит на коллекторах. 

Основные мероприятия, обеспечивающие корректную работу с коллекцией. 

Все работы, проводимые в условиях лаборатории, должны вестись в соответствии с 

правилами пожарной безопасности и охраны труда. Процедуры молекулярно-

генетического анализа, требующие особой чистоты, проводят в ламинарных боксах. При 

работе обеспечиваются условия, предотвращающие воздействие на персонал 

потенциальных аллергенов и/или иных биологически активных компонентов от 

коллекционного материала. 

Оборудование, используемое при проведении молекулярно-генетической 

диагностики, проходит процедуру поверки сотрудниками лаборатории с периодичностью и 

с использованием методов, как это указано производителем. Все расходные материалы и 

реактивы должны иметь соответствующие сертификаты качества и храниться 

соответственно спецификации. 

Для заказчиков образцов Коллекции Регламент содержит Перечень актуальных услуг, 

оказываемых заинтересованным пользователям с учетом нагрузки, используемые методики 

и перечень основного технологического оборудования (Приложение 1). 

Контроль выполнения Регламента возлагается на руководителя Коллекции. 

Ответственность за выполнение требований Регламента несут все сотрудники, 

участвующие в работе. 
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3. Содержание Коллекции 

3.1. Образцы хранятся при пониженной температуре. Замороженные ткани хранятся при 

температуре не выше -60° С, фиксированные в этаноле – при +4°±1°С, образцыДНК – 

от-16°С до -20°С. 

3.2. Для хранения образцов тканей применяются низкотемпературные морозильники 

(кельвинаторы), лабораторные и бытовые морозильники и холодильники. 

3.3.Для обеспечения сохранности надлежащего качества образцов не допускается 

нарушения температурного режима хранения. При манипуляциях с образцами или в 

случае непредвиденных обстоятельств допускается кратковременное повышение 

температуры содержания: замороженных образцов тканей до температуры -20°С не 

более чем на 3 часа; фиксированных в этаноле тканей – до комнатной температуры не 

более чем на 24 ч. Не допускается повышение температуры замороженных тканей выше 

0°С. 

3.4. Кельвинаторы должны иметь систему аварийного поддержания заданной температуры.  

3.5. Морозильники и холодильники должны иметь систему регулировки и контроля 

температуры в рабочей области. 

3.6. Все кельвинаторы, морозильники и холодильники должны комплектоваться системами 

хранения материала, рассчитанными на помещение стандартных криобоксов. 

3.7. Криобоксы предназначаются для хранения флаконов с образцами тканей. Криобоксы 

должны соответствовать параметрам: размеры в мм 135х135х50, количество ячеек 81 

или 100, материал должен быть устойчивым к низким температурам (ниже -80°С) и 

воздействию влаги. Ячейки криобокса должны быть пронумерованы. 

3.8. Емкости для хранения образцов представляют собой пластиковые пробирки емкостью 

до 2 мл. Форма и размер пробирок должны обеспечивать помещение их в ячейку 

криобкоса. Пробирки должны закрываться герметически, быть устойчивыми к 

воздействию сверхнизких температур (до -210°С) и химических веществ. Пробирки с 

образцами должны иметь этикетки, устойчивые к воздействию сверхнизких температур 

и органических растворителей. 

4. Система каталогизации и хранения 

4.1.  Система каталогизации образцов коллекционного фонда Коллекции тканей диких 

животных для генетических исследований предназначена для обеспечения хранения и 

использования единиц хранения коллекции в научно-исследовательских и экспертных 

работах. 

4.2. Каталогизация коллекционного фонда Коллекции осуществляется в форме 

электронного каталога. База данных электронного каталога хранится на сервере ИБР 

РАН и дублируется на рабочем компьютере Коллекции. 

4.3.  Каждой единице хранения соответствует одна отдельная запись в электронном каталоге 

коллекции. Каждая запись в электронном каталоге содержит следующую информацию 

о единице хранения: основную – коллекционный (идентификационный) номер; 

таксономическая принадлежность; место отлова, включая географические координаты; 

дата отлова; дата фиксации образцов; пол; возраст; имена коллекторов; хранящийся 

материал с адресами хранения образцов; дополнительную (если имеется) – стандартные 

морфологические промеры; характеристики половой системы; диплоидный набор 

хромосом; источник получения; ссылки на депонированные последовательности ДНК; 

библиографические ссылки на работы, в которых использовался материал и другие 

дополнительные сведения. Основная информация, за исключением адресов хранения 
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образцов является общедоступной и представлена на сайте ИБР РАН в разделе КТЖ 

УНУ. 

4.4. В системе каталогизации принята сквозная последовательная нумерация единиц 

хранения. Каждая особь обозначается индивидуальным идентификационным номером, 

представляющим собой пятизначное число. 

4.5. Каждый образец имеет уникальный шифр, состоящий из коллекционного номера и 

адреса ячейки хранения. Коллекционный номер указан на этикетке пробирки с 

образцом, адрес ячейки хранения заносится в соответствующее поле электронного 

каталога. Адрес ячейки хранения состоит из номера криобокса, в котором хранится 

образец, и номера ячейки в криобоксе.  

4.6. Криобоксы в коллекции имеют уникальный номер в соответствии со сквозной 

последовательной нумерацией. Нумерация криобоксов начинается с верхней полки 

холодильника (морозильника) и проставляется слева направо и сверху вниз. 

4.7. При помещении образца на хранение адрес ячейки хранения заносится в электронный 

каталог коллекции. При переносе образца в другую ячейку в электронный каталог 

заносится новый адрес ячейки. 

4.8. Система каталогизации и хранения образцов Коллекции контролируется при 

проведении инвентаризации коллекционного фонда и в процессе обращения 

пользователей к коллекции. Изменение и модернизация системы каталогизации и 

хранения производятся по мере необходимости на основании решения руководителя 

Коллекции по согласованию с руководством ИБР РАН. 

5. Инвентаризация и профилактика 

5.1. Инвентаризация коллекционных фондов проводится научно-техническим персоналом 

КТЖ УНУ по мере необходимости, но не реже 1 раза в 3 года. 

5.2. Результаты инвентаризации оформляются актом. 

5.3. В ходе инвентаризации проверяется соответствие коллекционных фондов и регистрации 

образцов в каталоге Коллекции, наличие хранящихся зарегистрированных образцов, 

проводится оптимизация системы хранения, оценивается качество и сохранность 

образцов. 

5.4. Профилактические мероприятия по обеспечению сохранности образцов в 

кондиционном состоянии проводятся по мере необходимости, но не реже: для 

замороженных тканей 1 раза в 3 года; для фиксированных в этаноле тканей 1 раза в 2 

года. 

5.5. При проведении профилактических работ оценивается сохранность образца, проводится 

осмотр пробирок, оценка их целостности; контроль объема и состояния фиксатора, 

сохранность этикетки. При необходимости осуществляется замена пробирки, этикетки, 

замена или долив фиксатора. 

5.6. Запись о проведении профилактических работ вносится в соответствующее поле 

электронного каталога Коллекции. 

 

6. Предотвращение контаминации образцов чужеродным биоматериалом 

6.1. Контаминация образцов тканей чужеродным биоматериалом затрудняет, а в 

большинстве случаев исключает, использование образцов в молекулярно-генетических 

исследованиях. 
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6.2. Для предотвращения контаминации необходимо выполнять правила работы с 

образцами: 

̵  работа с образцами проводится в отведенном для этой цели месте; 

̵  инструменты для работы с образцами тканей должны быть чистыми. Для обработки 

каждой единицы хранения применяется отдельный набор инструментов. В случае 

невозможности соблюдения данного требования, набор инструментов тщательно 

очищается перед обработкой каждой единицы хранения: инструменты отмываются в 

обычной и дистиллированной воде, обжигаются в пламени горелки; 

̵  обязательным условием является проведение манипуляций с образцами тканей в 

хирургических резиновых перчатках; 

̵  ткани образца не должны контактировать с загрязненными поверхностями, 

инструментами, кожей или одеждой сотрудника; 

̵  для исключения возможности кросс-контаминации образцов при манипуляциях 

следует избегать работы с двумя и более открытыми образцами в одном рабочем 

пространстве одновременно. 

7. Подготовка пробообразцов Коллекции для передачи сторонним пользователям для 

научных исследований 

7.1. Передача образцов сторонним пользователям для проведения научных исследований 

осуществляется на основании заявки от исследователей в соответствии с Порядком 

оказания услуг КТЖ УНУ ИБР РАН или в рамках совместных с сотрудниками ИБР РАН 

научных проектов. 

7.2. Сторонним пользователям передается часть образцов/образца, отобранных от одной 

особи животного. Следует избегать передачи сторонним пользователям последнего 

образца единицы хранения без остатка. 

7.3. Для передачи пробообразца следует отобрать часть ткани из образца с соблюдением 

требований для предотвращения контаминации и поместить в чистую пробирку. 

Пробирка, предназначенная для передачи, этикетируется в соответствии с требованиями 

маркировки образцов Коллекции. 

7.4. Вместе с пробиркой пробообразца внешнему пользователю передается вся необходимая 

для использования информация из электронного каталога, относящаяся к данному 

образцу. 

7.5. Передача образцов осуществляется с соблюдением требований, предъявляемым к 

транспортировке замороженных и фиксированных образцов при соответствующем 

терморежиме. 

8. Пополнение Коллекции 

8.1. Пополнение Коллекции является постоянной задачей для сохранения ее актуальности и 

научной ценности. 

8.2. Пополнение коллекционных фондов происходит в ходе полевого сбора материала в 

природных популяциях животных сотрудниками ИБР РАН путем отлова живых и сбора 

фрагментов павших особей. 

8.3. Сбор образцов для Коллекции проводится в соответствии с требованиями СОП «Отбор 

проб тканей у особей диких животных». 

8.4. Пополнение коллекционных фондов может проводиться путем обмена и безвозмездного 

получения образцов из музейных коллекций и от специалистов по коллекционируемым 

группам.  







 

10 

 

ОБЩАЯ ЧАСТЬ 
 

Структурные подразделения, ответственные за сохранение и развитие коллекции 
 

(Коллекционные лаборатории): 

1. Лаборатория эволюции генома и механизмов видообразования. 
 

 

Категории единиц хранения (далее, едх), используемые при описании СОП: 

1. едх "Ткани животных" (ТЖ) (СОП I–V) 
 

2. едх "Препараты ДНК" (ДНК) (СОП I–V) 

 
Типы и количество описываемых стандартных операционных процедур: 

 

1. СОП-I: Пополнение коллекции; 
 

2. СОП-II: Камеральная обработка, постановка на хранение и каталогизация единиц 

хранения; 
 

3. СОП-III: Мониторинг и обеспечение сохранности коллекционных объектов; 
 

4. СОП-IV: Генотипирование образцов; 

 

5. СОП-V: Передача образцов коллекционного фонда сторонним пользователям. 
 

Терминология и принятые сокращения: 

 

в.н.с.  Ведущий научный сотрудник 

Единица хранения  Образцы тканей одной особи животного, хранящиеся в коллекции и 

имеющие один общий инвентарный номер 

едх  Единица хранения 

инж.  Инженер-исследователь/хранитель 

КБ  Коллекционный блок 

Коллекционный блок Обособленное пространство (физический объект), вмещающий 

определенное количество единиц хранения и обеспечивающее 

максимальную сохранность при минимальных затратах  

м.н.с.  Младший научный сотрудник  

н.с.  Научный сотрудник 

Образец  Часть одного животного, отобранная в отдельную емкость для 

фиксации, предназначенная для длительного хранения 

с.лб.  Старший лаборант/хранитель 

с.н.с.  Старший научный сотрудник 

СОП  Стандартная операционная процедура 

 

 

Составители: 
 

Брандлер О.В., к.б.н., в.н.с.; Капустина С.Ю., к.б.н., н.с.; Тухбатуллин А.Р., инж. 
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СПЕЦИАЛЬНАЯ ЧАСТЬ 

СОП-I: ПОПОЛНЕНИЕ КОЛЛЕКЦИИ 
 

Содержание и назначение: Определяет протокол пополнения коллекции путем 

изъятия частей организмов с целью дальнейшего их сохранения и использования в 

научных исследованиях, в частности для выделения препаратов ДНК и пр. 
 

Местонахождение: ИБР РАН 
 

Пересмотр через: 5 лет 
 
 

Аннотация: Пополнение Коллекции является постоянной задачей для сохранения 

ее актуальности и научной ценности. Пополнение коллекционных фондов происходит в 

ходе полевого сбора материала в природных популяциях животных путем отлова живых 

и сбора фрагментов павших особей. Процедура применима к образцам тканей диких 

животных, включаемых в Коллекцию. СОП «Пополнение коллекции» определяет 

протокол пополнения коллекций по едх «Ткани животных». СОП определяет процедуру 

отбора тканей у живых или мертвых животных, их фиксацию, этикетирование и 

транспортировку к месту хранения. 
 
 

Подраздел 1. «Отбор внутренних тканей животного»  
 

Описание операций: а) первичное определение; б) вскрытие животного; в) отбор 

образцов внутренних тканей; г) фиксация тканей; д) этикетирование; е) транспортировка 

к месту хранения. 
 

Порядок работы 

1. Животное умерщвляется стандартным способом с соблюдением требований биоэтики. 

2. Отбор образцов тканей производится непосредственно после забоя и не более чем через 

1 ч. 

3. Вскрытие животного проводится в соответствии с правилами вскрытия диких животных 

и с соблюдением норм безопасности. Обязательным условием является проведение 

процедуры в хирургических резиновых перчатках. 

4. Инструменты для вскрытия и отбора образцов тканей должны быть чистыми. Для 

обработки каждого экземпляра животного применяется отдельный набор инструментов. 

В случае невозможности соблюдения данного требования, набор инструментов 

тщательно очищается перед обработкой каждой особи: инструменты отмываются в 

обычной и дистиллированной воде, обжигаются в пламени горелки. 

5. Образцы тканей (печени, почек, мышц, селезенки, семенников и пр.) после отбора 

помещаются непосредственно в пробирку для фиксации или на чистую поверхность, 

например, фольгу для дальнейшего помещений в емкость для фиксации. Нельзя 

использовать подложку для временного помещения образцов многократно. Ткань перед 

фиксацией тщательно измельчается. 
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6. Образцы тканей, помещенные в пробирки, немедленно фиксируются: 

а) помещением в среду с низкой температурой (в емкость с жидким азотом или в 

морозильник с температурой не выше -60℃). Допускается предварительное помещение 

образцов в морозильник с температурой -20℃ с дальнейшим переносом в 

низкотемпературные условия. 

б) помещением в фиксатор, состоящий из этанола. Чистый этиловый спирт добавляется в 

емкость с образцом в объемном соотношении ткань:этанол 1:3. Этанол, применяемый 

для фиксации тканей не должен содержать посторонних биологических молекул и иных 

примесей. Не допускается соприкосновение этанола для фиксации тканей с 

инструментами, обтирочным материалом, руками препаратора и пр. посторонними 

предметами. Отбор жидкости из флакона со спиртом проводится только чистым 

инструментом (пипеткой или др. приспособлением). 

7. Собранные образцы тканей транспортируются в Коллекцию: замороженные при 

постоянной низкой температуре (не выше -20℃); фиксированные в этаноловом 

фиксаторе при температуре не выше 20℃. 
 

Оборудование и его загруженность (мин): а) измерительный и препаровальный 

инструмент = 30 мин; б) спиртовка = 2 мин.; в) (авто)холодильник = 288 мин; г) 

персональный компьютер = 0,2 мин.; д) принтер лазерный = 0,04 мин. 
 

Материалы из расчета на 1 едх: а) спирт этиловый (96%) = 100 мл.; б) пробирки 

с крышками 2,0 мл = 8 шт.; в) бумага 120 гр./кв. м (этикетка) = 16 см
2
; г) пробирка 

пластиковая стерильная 50 мл = 0,2 шт.; д) фольга = 200 см
2
; е) вода дистиллированная = 

100 мл; ж) пластиковый контейнер для транспортировки образцов = 1/10 (доля); з) 

картридж принтера = 5
-7 

гр; и) перчатки смотровые нитриловые = 0,2 пар.; к) бинт = 50 

см; л) скотч 1,5-2 см шириной = 40 см; м) пипетка Пастера пластиковая = 1 шт.; н) 

герметизирующая пленка PARAFILM M = 4 см. 
 

Количество сотрудников и общие трудозатраты (мин): одновременно — с.н.с. 

(= 30 мин.); м.н.с . (= 30 мин.). 
 
 

Подраздел 2. «Отбор тканей без забоя животного»  
 

Описание операций: а) первичное определение; б) фиксация животного; в) отбор 

части тела; г) фиксация образца; д) этикетирование; е) транспортировка к месту хранения. 
 

Порядок работы 

1. Животное обездвиживается с помощью механической фиксации или наркоза. 

2. Часть тела животного, предназначенная для отбора (фаланги пальцев, части хвоста, уха, 

покровная ткань и др.), протирается водой и этиловым спиртом для очистки от 

загрязнений и дезинфекции. 

3. Чистым инструментом необходимая часть тела отрезается. Далее с образцом проводятся 

процедуры в соответствии с п.6. 

4. Рана животного, возникшая вследствие операции, обрабатывается дезинфицирующими 

и ранозаживляющими средствами, при необходимости накладывается повязка. 

Животные, предназначенные для возвращения в место обитания, передерживаются до 

заживления раны. 
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5. Собранные образцы тканей транспортируются в Коллекцию: замороженные при 

постоянной низкой температуре (не выше -20℃); фиксированные в этаноловом 

фиксаторе при температуре не выше 20℃. 
 

Оборудование и его загруженность (мин): а) измерительный и препаровальный 

инструмент = 30 мин; б) спиртовка = 2 мин.; в) бокс для наркоза = 10 мин.; г) 

автохолодильник = 288 мин; д) персональный компьютер = 0,2 мин.; е) принтер лазерный 

= 0,04 мин. 
 

Материалы из расчета на 1 едх: а) спирт этиловый (96%) = 3 мл.; б) пробирки с 

крышками 2,0 мл = 4 шт.; в) бумага 120 гр./кв. м (этикетка) = 8 см
2
; г) пробирка 

пластиковая стерильная 50 мл = 0,2 шт.; д) фольга = 100 см
2
; е) вода дистиллированная = 

100 мл; ж) пластиковый контейнер для транспортировки образцов = 1/20 (доля); з) 

дезинфицирующие средства (хлорамин, перекись водорода, или др.) = 20 мл. р-ра; и) 

перчатки смотровые нитриловые = 0,2 пар.; к) вата = 6 г; л) скотч 1,5-2 см шириной = 20 

см; м) хлороформ = 10 мл.; н) пипетка Пастера пластиковая = 1 шт; о) бинт = 50 см; п) 

картридж принтера = 2,5
-7 

гр. 
 

Количество сотрудников и общие трудозатраты (мин): одновременно — с.н.с. 

(= 30 мин.); м.н.с . (= 30 мин.).  
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СОП-II: КАМЕРАЛЬНАЯ ОБРАБОТКА, ПОСТАНОВКА НА ХРАНЕНИЕ И 

КАТАЛОГИЗАЦИЯ ЕДИНИЦ ХРАНЕНИЯ 

 

Содержание и назначение: Определяет протокол камеральной обработки, 

постановки на хранение и каталогизации поступивших материалов. 

 

Местонахождение: ИБР РАН 
 

Пересмотр через: 5 лет 
 
 

Аннотация: Камеральная обработка является необходимой процедурой, 

определяющей дальнейшее успешное хранение образцов. Постановка на хранение и 

каталогизация обеспечивают сохранность и доступность коллекционных фондов. СОП 

«Камеральная обработка, постановка на хранение и каталогизация единиц хранения» 

определяет протокол необходимых действий по едх «Ткани животных». 
 

Описание операций: а) разбор проб по таксономическим группам; б) визуальный 

осмотр образца; в) замена пробирки (при необходимости); в) доливка или замена 

фиксатора; г) помещение пробирки в криобокс; д) внесение данных в журнал 

поступлений; е) написание этикетки; ж) внесение данных в электронную версию каталога; 

з) уточнение данных по географии, биотопу, коллектору и других данных. 
 

Порядок работы 

1. Поступившие в Коллекцию образцы сортируются в зависимости от таксономической 

принадлежности. 

2. Флаконы (пробирки) осматриваются для оценки их целостности, проверяется 

герметичность закупорки, наличие и прочность фиксации этикетки.  

3. При необходимости пробирки подлежат замене с этикетированием. 

4. При недостаточном уровне или неудовлетворительном состоянии этилового фиксатора 

производится его доливка или замена. 

5. Образцы помещаются в криобокс с занесением данных о единице хранения в каталог 

Коллекции. 
 

Оборудование и его загруженность (мин): а) персональный компьютер с 

возможностью подключения к сети Интернет = 15 мин.; б) принтер лазерный = 0,4 мин.; 

в) препаровальный инструмент = 2 мин; 
 

Материалы из расчета на 1 едх: а) спирт этиловый 96% = 16 мл; б) пробирки с 

крышками 2,0 мл = 1-2 шт.; в) пипетка Пастера пластиковая = 1 шт.; г) пробирка 

пластиковая стерильная 50 мл = 0,2 шт.; д) криобокс = 1/12 (доля); е) герметизирующая 

пленка PARAFILM M = 4 см; ж) бумага 120 гр./кв. м (этикетка) = 4 см
2
; з) скотч 1,5-2 см 

шириной = 80 см; и) картридж принтера = 1,25
-7 

гр. 
 

Количество сотрудников и общие трудозатраты (мин): м.н.с. (= 20 мин.); н.с. 

(= 20 мин.). 
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СОП-III: МОНИТОРИНГ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ 

КОЛЛЕКЦИОННЫХ ОБЪЕКТОВ 

 

Содержание и назначение: Определяет протокол мониторинга состояния 

коллекций, а также все действия с единицами хранения по сохранению их физического 

состояния. 
 

Местонахождение: ИБР РАН 
 

Пересмотр через: 5 лет 
 
 

Аннотация: С определенной периодичностью, в соответствии со спецификой 

раздела коллекции, вся коллекция проверяется на предмет обнаружения испарения 

фиксатора, целостности флаконов для хранения и т.д. Все действия по мониторингу 

коллекции фиксируются в Расширенном электронном каталоге. СОП «Мониторинг и 

обеспечение сохранности коллекционных объектов» определяет протокол необходимых 

действий по следующим типам единиц хранения: а) «Ткани животных»; б) «Препараты 

ДНК». 
 
 

Подраздел 1. «Мониторинг и обеспечение сохранности коллекционных объектов: 

"Ткани животных"» 
 

Описание операций: а) низкотемпературная коллекция (визуальный осмотр, 

специальные действия с единицей хранения/образцом); б) влажная коллекция 

(визуальный осмотр, специальные действия с единицей хранения/образцом); в) ведение 

документации по мониторингу; г) проверка данных по едх, уточнение и изменение 

коллекционных этикеток и документации. 
 

 

Порядок работы 

1. Хранящиеся в Коллекции образцы сортируются в зависимости от таксономической 

принадлежности. 

2. Флаконы (пробирки) осматриваются для оценки их целостности, наличия достаточного 

количества фиксатора, проверяется герметичность закупорки, наличие и прочность 

фиксации этикетки.  

3. Обнаруженные несоответствия норме исправляются путем замены пробирки, 

замены/доливки фиксатора, восстановления герметичности при помощи 

герметизирующей пленки. 

4. Уточняется информация по образцам и заполняется журнал мониторинга состояния 

коллекционных образцов. 

 

Оборудование и/или процедура его использования (мин): а) визуальный 

осмотр = 1 мин.; б) замена/добавление фиксатора = 2 мин.; г) замена флакона (пробирки) 

для хранения = 10 мин.; д) заполнение журнала мониторинга = 2 мин.; е) уточнение 

информации по образцу = 10 мин; ж) компьютерное оборудование (компьютер, принтер, 

сканер) с возможностью подключения к сети Интернет = 10 мин; з) пинцеты =1-3 мин.  
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Материалы из расчета на 1 едх: а) спирт этиловый на доливку (96%) = 2- 8мл.; 

б) пробирки с крышками 2,0 мл = 1-8 шт.; в) пипетка Пастера пластиковая = 1 шт.; г) 

герметизирующая пленка PARAFILM M = 4 см; д) бумага 120 гр./кв. м (этикетка) = 2-8 

см2; е) скотч 1,5-2 см шириной = 10-40 см; ж) картридж принтера = 1,25
-7 

гр. 
 

Количество сотрудников и общие трудозатраты (мин): м.н.с./инж. (= 10 мин.), 

н.с. (= 10 мин.).  
 

 

Подраздел 2. «Мониторинг и обеспечение сохранности коллекционных объектов: 

"Препараты ДНК"» 
 

Описание операций: а) визуальный осмотр, специальные действия с единицей 

хранения/образцом; б) ведение документации по мониторингу; г) проверка данных по едх, 

уточнение и изменение коллекционных этикеток и документации. 
 

 

Порядок работы 

1. Хранящиеся в Коллекции образцы препаратов ДНК сортируются в зависимости от 

таксономической принадлежности. 

2. Флаконы (пробирки) осматриваются для оценки их целостности, наличия и прочности 

фиксации этикетки, объема раствора ДНК.  

3. Обнаруженные повреждения исправляются путем замены пробирки, доливки или замены 

буферного раствора, замены/восстановления этикетки. 

4. Уточняется информация по образцам и заполняется журнал мониторинга состояния 

коллекционных образцов. 

 

Оборудование и/или процедура его использования (мин): а) визуальный 

осмотр = 1 мин.; б) замена флакона (пробирки) для хранения = 10 мин.; в) заполнение 

журнала мониторинга = 2 мин.; г) уточнение информации по образцу = 10 мин; д) чистый 

ламинарный бокс е) пипетки автоматические переменного объема ж) штатив для 

пробирок з) компьютерное оборудование (компьютер, принтер, сканер) с возможностью 

подключения к сети Интернет = 10 мин.  
 

Материалы из расчета на 1 едх: а) пробирки 0,5 мл = 1шт.; б) стерильный 

наконечник для автоматической пипетки = 1 шт.; в) бумага 120 гр./кв. м (этикетка) = 2-8 

см2; г) скотч 1,5-2 см шириной = 10-40 см; д) картридж принтера = 1,25
-7 

гр. 
 

Количество сотрудников и общие трудозатраты (мин): м.н.с./инж. (= 10 мин.), 

н.с. (= 10 мин.).  
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СОП-IV: ГЕНОТИПИРОВАНИЕ ОБРАЗЦОВ 

 

Содержание и назначение: Определяет протокол выделения ДНК, а также все 

действия с единицами хранения для установления особенностей генетического 

материала. 
 

Местонахождение: ИБР РАН 
 

Пересмотр через: 5 лет 
 
 

Аннотация: В соответствии с Регламентом содержания коллекции для 

определения генетических характеристик коллекционного фонда и для обеспечения 

запросов исследователей из сторонних организаций, проводится выделение ДНК из 

коллекционных образцов и иные процедуры для выявления специфики генотипа едх. 

Все действия по определению генетических особенностей отдельных едх. фиксируются в 

Расширенном электронном каталоге. СОП «Генотипирование образцов» определяет 

протокол необходимых действий по едх «Ткани животных». 
 

Описание операций: а) отделение от образца фрагмента, необходимого для 

анализа; б) выделение ДНК при помощи специализированных коммерческих наборов для 

выделения ДНК или с помощью набора реактивов; в) постановка ПЦР-реакции; г) 

секвенирование маркерных фрагментов ДНК; д) ведение документации. 
 

Порядок работы 

1. Для проведения генотипирования от образца отбирается необходимое количество ткани. 

2. ДНК выделяется из ткани при помощи специализированных коммерческих наборов для 

выделения ДНК или стандартным солевым методом (Aljanabi, Martinez, 1997) или иным 

пригодным стандартным методом выделения ДНК. 

3. Выделенному образцу ДНК присваивается ID единицы хранения по базе данных. 

4. Методами ПЦР, секвенирования по Сэнгеру и/или генотипирования на чипах проводится 

определение генотипа особи по маркерным локусам митохондриального и ядерного 

геномов, с помощью программы BLAST (NCBI, США) проводится подтверждение 

заявленной видовой принадлежности образца. В случае отсутствия маркерных локусов 

данного вида в базе данных NCBI проводится первичное определение нуклеотидных 

последовательностей молекулярных маркеров для вида с депонированием результатов 

в базу данных NCBI. 

5. Данные о результатах молекулярного определения видовой принадлежности заносятся в 

электронный каталог Коллекции. 

6. Выделенный и этикетированный образец ДНК хранится при температуре не выше - 15°C 

и не ниже -20°C. При расходовании образца ДНК на исследования в электронный 

каталог вносится соответствующая отметка. 

7. Образец, из которого была выделена ДНК, возвращается в исходную ячейку хранения и 

хранится в стандартных условиях. 
 

Оборудование и его загруженность (мин): а) препаровальный инструмент = 3 

мин; б) спиртовка = 0,5 мин.; в) дозаторы автоматические переменного объема, набор 5 
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шт. = 2,5 мин.; г) центрифуга MiniSpin (12 гнезд) = 50 мин.; д) штатив пластиковый для 

эппендорфов 1,5мл = 10 мин.; е) термошейкер (12-18 гнезд) = 60 мин.; ж) вортекс = 0,25 

мин.; з) аспиратор с воздушной ловушкой = 1 мин.; и) прибор для измерения 

концентрации ДНК NanoDrop = 2 мин.; к) стерильный бокс = 10 мин; л) ротатор для 

микроцентрифужных пробирок (18 гнезд) = 7 мин.; м) центрифуга для плашек  = 50 мин.; 

н) амплификатор плашечный = 160 мин; о) камера для горизонтального электрофореза и 

блок питания к ней = 50 мин.; п) весы электронные = 3 мин.; р) трансиллюминатор для 

визуализации ПЦР-продуктов в геле = 1 мин; с) секвенатор капиллярный Genetic Analyzer 

ABI 3500 (Applied Biosystems) или аналоги = 180 мин.; т) дистиллятор = 30 мин.; у) 

холодильник для хранения реактивов, ПЦР-продуктов, р-ров ДНК = все время 

функционирования коллекции; ф) компьютерное оборудование (компьютер, принтер, 

сканер) с возможностью подключения к сети Интернет = 20 мин. 
 

Материалы из расчета на 1 едх: а) пробирки - эппендорф 1,5, 0,5, 0,2 мл - 5шт.; 

б) набор для выделения ДНК GeneJET Genomic DNA Purification Kit или аналог. = 0,02 

шт.; в) спирт этиловый (70%) = 5 мл.; г) наконечники одноразовые для автоматических 

дозаторов объемом 10, 200 и 1000 мкл, стерильные = 10 шт.; д) маркер перманентный 

=0,001 шт.; е) химические реактивы для приготовления трис-ацетатного буфера или 

готовый трис-ацетатный буфер = 10 мл; ж) агароза биохимической чистоты = 0,02 г; з) 

бромистый этидий = 1*10
-8 

гр; и) набор реактивов для проведения ПЦР c Taq-

полимеразой с «горячим стартом» (Евроген) или аналоги (0,0005 шт. на реакцию) = 4 

реакции; к) различные синтетические олигонуклеотиды (праймеры) специфического 

состава (6 пмоль/реакц.) = 24 пмоль; л) набор реактивов для секвенирования по Сэнгеру 

BigDye™ Terminator v3.1 Cycle Sequencing Kit (0,5 мкл/реакц.) или аналог, совместимый 

с оборудованием = 4 мкл; м) формамид Hi-Di (35 мл, 10 мкл/реакц.) = 80 мкл; н) полимер 

ПДМА-6 (5 мл, 2,5 мкл/реакц.) = 20 мкл; о) Буфер ТАПС 10х (1 л, 10 мкл/реакц.) = 80 

мкл; п) Капилляры 50 см для ABI 3500 XL = 1,3-3,3*10-3; р) 96Well PCR Plate (10 шт/уп) 

= 0,08 шт. с) крышки для 96Well PCR Plate = 0,08 шт; т) скотч канцелярский = 10 см; у) 

бумага белая для принтера = 2*10-4 листа; ф) картридж для принтера = 1*10-28.  
 

Количество сотрудников и общие трудозатраты (мин):  м.н.с. (= 90 мин.); н.с. 

(= 90 мин.).  
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СОП-V: ПЕРЕДАЧА ОБРАЗЦОВ КОЛЛЕКЦИОННОГО ФОНДА СТОРОННИМ 

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМ 

 

Содержание и назначение: Определяет протокол подготовки и передачи 

фрагментов образцов сторонним пользователям и в другие организации. 
 

Местонахождение: ИБР РАН 
 

Пересмотр через: 5 лет 
 

Аннотация: В рамках сотрудничества с исследователями, в том числе из 

сторонних организаций, по письменному запросу проводится выделение фрагмента 

образца из коллекционного фонда и подготовка сопроводительной информации об 

образце в необходимом объеме. Все действия по передаче третьим лицам фрагментов 

отдельных едх. фиксируются в Расширенном электронном каталоге. СОП «Передача 

образцов коллекционного фонда сторонним пользователям» определяет протокол 

необходимых действий по едх «Ткани животных». 
 

Описание операций: а) отделение от образца фрагмента, достаточного для 1-3 

операций по выделению ДНК или иного анализа; б) перемещение в чистую новую 

пробирку; в) этикетирование; г) подготовка сопроводительной информации; д) ведение 

документации. 
 

Порядок работы 

1. Отбор необходимого образца из коллекции. 

2. Отделение от образца фрагмента, достаточного для 1-3 операций по выделению 

ДНК или иного анализа при помощи препаровального инструмента; 

3. Перемещение отделенной части образца в чистую пробирку, этикетирование; 

4. Занесение информации об операции в каталог и журнал мониторинга; 

5. Формирование сопроводительной документации со всей необходимой информацией 

по передаваемой едх. 
 

Оборудование и/или процедура его использования (мин): а) препаровальный 

инструмент = 3 мин; б) спиртовка = 0,5 мин.; в) подготовка нового флакона (пробирки) 

для хранения = 5 мин.; г) добавление фиксатора = 1 мин.; д) заполнение журнала 

мониторинга = 1 мин.; е) извлечение информации по образцу, подготовка 

сопроводительной документации = 10 мин; ж) компьютерное оборудование (компьютер, 

принтер, сканер) с возможностью подключения к сети Интернет 10 мин. 
 

Материалы из расчета на 1 едх: а) спирт этиловый на доливку (96%) = 2 мл.; б) 

пробирки с крышками 2,0 мл = 1 шт.; в) пипетка Пастера пластиковая = 1 шт.; г) 

герметизирующая пленка PARAFILM M = 1 см; д) бумага 120 гр./кв. м (этикетка, 

сопроводительная записка) = 50 см2; е) скотч 1,5-2 см шириной = 10 см; ж) картридж 

принтера = 2
-6 

гр. 
 

Количество сотрудников и общие трудозатраты (мин): н.с. / с.н.с / в.н.с. (= 20 

мин.). 


